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A Szent Istvan Gimnazium hazirendje

Az intézmény neve: Szent Istvan Gimnazium

Az intézmény székhelye: Budapest, 1146. Ajtosi Diirer sor 15.
Tel.: 06 (1) 343-7566, 06 (1) 343-0005

Fax: 06 (1) 344-0347

Fenntart6: Budapest fovaros XIV. keriilet Zuglo Onkormanyzat

Gimnaziumunk 1902-ben 1étesiilt. 1921-ben vette fel allamalapit6 Istvan kiralyunk nevét.

A mindennapi iskolai €letet szabalyozé hazirend a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX.
torvény (tovabbiakban Kt.) és a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994.
MKM rendelet felhatalmazasa alapjan késziilt.

Az eredményes iskolai munka mindannyiunk érdeke. Szinvonalas tevékenység csak ren-
dezett viszonyok kozott lehetséges, ezért fogadta el az alabbi szabdlyrendszert a nevelOtestii-
let, a sziil6i kozosség és a diakonkormanyzat.

A hazirend érvénye a Szent Istvan Gimnazium minden didkjara, tanarara és alkalmazottja-
ra kiterjed az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett rendezvényeken.

I. A tanuldi jogviszony

A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos rendelkezéseket — beleértve a felvétel, jogviszony
megkezdése, megsziinése, sziineteltetése stb. feltételeit, szabalyait, eljarasi rendjét — a Peda-
gogiai Program 3.9. fejezete tartalmazza.

Il. Az iskolai élet munkarendje

1. Az iskola nyitva tartdsa

Munkanapokon: 6:30-21:00 oraig

A konyvtar nyitva tartasa: 7:00—16:00 6raig

Az iskola portajan térfigyeld rendszer miikodik négy kameraval, melyek a bejarati és a
foldszinti aulaban, a gazdasagi bejaratnal és a kerékpartarolonal talalhatok.

2. A tanorak kezdete és befejezése

a) Csengetési rend:

.ora 730 - 815
.ora 830 - 9115
.ora  9:30 - 10:15
.ora 10:30 - 11:15
.ora 11:30 - 12:15
.ora 12:35 —  13:20
.ora 13:40 - 14:25
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Az emeltszintli érettségire elokészitd ordk esetében, amennyiben az o6rarendben a targybol
dupla ora szerepel az 1-2. vagy a 6-7. o6raban, akkor a diakok tobbségének egyetértésével
az 6rak egybevontan is tarthatok. Az 1-2. 6ra esetében a tanora 15 perccel késébb kezdo-
dik, a 6-7. 6ra esetében pedig 20 perccel korabban ér véget.

A tanitasi 6rdk kezdetekor a tanuloknak a tanteremben (nyitott terem esetén), vagy a tante-
rem elott kell tartézkodniuk. A zart termek a kovetkezOk: Arany, Bolyai, Riesz, Babits,
Kossuth, Korosi, Galilei, Eotvos, Fizika labor, Ady, Hemingway, Moliére, Shakespeare,
Herman, Irinyi, Kémia labor, Bioldgia labor, Kodaly, Weiner, Heine, Dante, Csehov, Bal-
zac, Csontvary.

Az 6rakdzi sziinetekben a tanuldk a tantermekben (zart tanterem kivételével), a folyoso-
kon ¢és — jo, szaraz id6 esetén — az udvaron tartozkodhatnak. A sportudvart a sziinetben a
betonos kosarlabdapalya végéig hasznalhatjak.

A didkok a kovetkez0 orara torténd becsengetés eldtt legalabb 5 perccel kotelesek a torna-
termi 0ltozOket rendben és tisztan elhagyni. A kdvetkezd osztaly csak az el6z osztaly ta-
vozésa utan veheti igénybe az 61t6z6t.

Lyukasora alatt a konyvtarban vagy iires tanteremben lehet tartozkodni.

Tanitasi id6 — ami a diak oérarendje szerinti els6 és utols6 ora kozotti idot jelenti — alatt az
iskola engedély nélkiili elhagyasa fegyelmi vétség. Kilépési engedélyt az osztalyfonoktol,
az igazgatosagtol, vagy az osztalyban tanitd szaktanarok egyikétdl lehet kérni. A kilépési
engedélyt a kapusnak kell leadni. Az iskola épiiletét lyukasora alatt sem lehet elhagyni. A
sziil6i kérelem nem feltétlen biztositéka a kilépési engedély megadasanak.

Tanitasi id6 utani programok céljara tantermeket a nevelési igazgatohelyettestdl lehet kér-
ni engedélyezett programok szamara.

A konyvtar, az iskolai sportkor és az ifjusagi klub, technikai eszk6zok mikodtetését, Di-
akonkormanyzat miikodését kiilon szabalyzat (SZMSZ) tartalmazza, amely a konyvtarban
talalhato.

A tanuldk az iskola épiiletében a sziiloket és egyéb hozzatartozokat, tovabba a gimndzium
kotelékebe jogilag nem tartozé személyeket kizardlag a portanal fogadhatjak.

A kerékparral kozlekedd tanulok kerékparjaikat az iskolai kerékpartaroloban lezartan tart-
hatjak.

3. Ugyintézés az iskolaban

A tanulok szamara hivatalos tligyintézés naponta a 3., 4. €s az 5. sziinetben van.

A tanuldk a tanarokat a tanari folyoso bejaratanal allo tigyeletesekkel hivathatjak ki.
Minden — a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos — okiratot az osztalyfonoktol kell kérni.
Rendkiviili kérelmeiket az igazgatohoz a tanuldk osztalyfondkiik utjan juttathatjak el (pl.:
vizsgakérelem, versenykikérés stb.). A nyari sziinetben az igazgatdsag iigyeletet tart, en-
nek idépontja az iskolakapura kertil kifiiggesztésre.

Gimnaziumunkban elektronikus naplé mikodik. A sziil6k sajat gyermekiik eldmenetelét,
hianyzasait, késéseit jelszoval torténd hozzaféréssel kovethetik nyomon. a tanul6 az elle-
norz6t az elektronikus napld bejegyzéseivel 6sszhangban vezetni koteles.

Hirdetményeket és plakatokat kifliggesztés eldtt a nevelési igazgatohelyettesnek be kell
mutatni, az engedélyezd aldirdsaval és pecséttel kell ellatni. A plakatokon a hirdetésért fe-
lelds személy nevét fel kell tlintetni.

Orvosi tigyelet hetenként kétszer van az iskolaban.

Rendelési id6: kedd, csiitortok 9:00—12:00 ora.

Fogaszati sziirésre, kezelésre iskolai keretek kozott évente egyszer van mod.

A gyermek és ifjusagvédelmi feladatokat ellatd pedagdgus a kihirdetett fogaddorajaban all
rendelkezésre, illetve elére megbeszélt fogadoiddben is nyujt segitséget, tamogatast. Hir-
detdtablan, jol lathatd helyen tdjékoztat a gyermekvédelmi feladatot ellatd fontosabb in-
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tézmények (pl. gyermekjoléti szolgalat, nevelési tanacsado, drogambulancia, ifjusagi lelki
segély stb.) cimérdl, telefonszamarol.

I11. A tanuldk jogai és kotelességei
A didkoknak egyarant vannak jogai €s kotelességei.
1. A tanulok jogai

A tanuld jogait a 1993. évi LXXIX. torvény 10. és 11. §-a tartalmazza. A térvényben el6-
irt jogokat teljes terjedelmében a Hazirend 2. sz. melléklete tartalmazza. Helyi megvalositasa
a kovetkezok szerint zajlik (a []-ben a torvény megfeleld pontjara valo hivatkozas szerepel).

a) Részt vehet az iskola kulturalis (iskolatjsag, iskolaradid, klub, filmklub stb.), sportkori,
didkkori munkajaban, az iskola altal meghirdetett szakkorokon, az iskola altal szervezett
vagy orszagos tanulmanyi versenyeken €s palyazatokon. [Kt. 11. § b és f]

b) A hatosztalyos képzésben résztvevd didknak joga van a 8. évfolyamon (februar 15-éig)
megvalasztani az iskola altal kinalt lehetdségekbdl, hogy milyen masodik idegen nyelvet
szeretne tanulni a 9-12. évfolyamon. Valasztasi lehetdségeirdl az osztalyfonok tajékoztat-
ja, tovabba irdsos jelentkezését is az osztalyfondk, vagy annak tavollétében az altalanos
igazgatohelyettes veszi at. Dontését kés6bb modosithatja, amennyiben az Gjonnan vélasz-
tott nyelvbol az addig tanultakbol osztalyozo vizsgat tesz. [Kt. 11. § b és k], [MKM rende-
let 4/A. § (1) bekezdés h) pontja]

€) A didknak joga van a 10. és 11. évfolyamon (majus 20-aig) legfeljebb két tantargybol
emeltszintli érettségire felkészitd képzést (tantargyanként heti 2 6ra) valasztani, fiiggetle-
niil attol, hogy késébb milyen szintii érettségi vizsgat kivan tenni. Valasztasi lehet6ségei-
r6l az osztalyfonok tdjékoztatja, tovabba irdsos jelentkezését is az osztalyfonok, vagy an-
nak tavollétében az éltalanos igazgatohelyettes veszi at. Az emelt szintli képzés leadasara
csak az aktualis tanévet lezarvan van lehetdség. [Kt. 11. § b és k], [MKM rendelet 4/A. §
(1) bekezdés h) pontja]

d) A diaknak joga van az érettségi tantargyait bizonyos keretek kdzott megvalasztani: a kote-
lez6 targyakon beliil az idegen nyelvet, a kotelezd targyakon til tovabbi érettségi targya-
kat valaszthat meg a térvényi szabalyozas szerint, melynek vonatkozo részeit a Pedagogia
Program is tartalmazza (3.3. és 3.7.7.5. fejezet). Tovabba joga van az érettségi szintjét
(kozep- vagy emelt szint) tantdrgyanként megvalasztani, illetve elérehozott érettségi vizs-
gat tenni. Erettségi vizsga a tanuléi jogviszony keretében abbél a tantargybél tehetd,
amelynek a helyi tantervben meghatarozott kovetelményeit az érettségi vizsgara jelentke-
z0 teljesitette, tudasat osztalyzattal (osztalyozo vizsgan) értékelték, és ezt bizonyitvannyal
igazolni tudja. [Kt. 11. § b és k], [MKM rendelet 4/A. § (1) bekezdés h) pontja]

e) Igénybe veheti az iskola konyvtarat, a szamitastechnikai eszkdzoket, mas kulturalis szol-
galtatasait, sportfelszereléseit, €s sportlétesitményeit a vonatkoz6 szabalyok (1. SZMSZ 1,
2 és 6. melléklete) betartasa mellett. [Kt. 11. § c]

f) Igénybe veheti az iskolaorvosi és fogorvosi szolgaltatast, vizsgalatokat. [Kt. 11. § d]

g) A tanulonak joga, hogy a kozoktatasi torvényt, annak végrehajtasi rendeleteit, valamint a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat diakokat kozvetleniil érintd részeit teljes szovegében
megismerhesse. Erre mod a konyvtarban van, ahol a fent emlitett szabalyzatok a didkok
rendelkezésére allnak. [Kt. 11. § e]

h) A tanuldé valaszthat, illetve valaszthatd a kiilonb6zé szintli, és hataskori
diakonkormanyzati szervekbe (pl.: osztaly-, illetve iskolai didkbizottsag). [Kt. 11. § fés s]
Ezek szervezeti felépitése és miikodése kiilon leirds szerint torténik.

i) A diaknak joga van az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyil-
vanitani minden kérdésrél. Ennek férumai az ODB, IDB, Diakparlament, osztalyfénoki
orak, elégedettségi mérések, €s személyes beszélgetések. [Kt. 11. § g]
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A tanuldknak joga van minden 6ket érint dontésrdl, hatarozatrol tajékoztatast kapni, az 6t
érint6 barmely témaval kapcsolatos kérdést feltenni, és erre érdemi valaszt kapni 15 napon
beliil. A diakot tajékoztathatjak az igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyféndk vagy szak-
tandr. A tdjékoztatast illetve a valaszt személyesen, iskolagyiilésen, osztalyfonoki oran,
szakoran, az iskola honlapjan, vagy az iskolaban kifiiggesztett plakatok segitségével kap-
hatja meg. [Kt. 11. § g]
Joga van a kijavitott és leosztalyozott dolgozatat megtekinteni, tovabba az értékelés szem-
pontjait megismerni. (Az iskola Pedagogiai Programja — 3.7.5. fejezet — szerint egy nap
legfeljebb 2 témazar6 dolgozat irathatd. A dolgozatokat és irasbeli feleleteket 15 munka-
napon beliil ki kell javitani, és eredményét az érintett didk tudomasara hozni.) [Kt. 11. § g]
Minden tanul6é kozosségi érdekeket szolgald javaslatokat tehet, kezdeményezhet. Képvise-
16in keresztiil részt vehet a kdvetkezd szervek munkajaban:
e Osztaly Didkbizottsagban (ODB),
e Iskolai Didkbizottsagban (IDB),
e azigazgato altal 1étrehozott fegyelmi bizottsdgban,
e a tantestiilet azon megbeszélésein, amelyeken az ifjusadgot kozvetleniil érinté kérdése-
ket targyalnak meg.
[Kt. 11. § gésm)]

m) A tanulonak joga van panasszal élni az IDB-nél, az osztalyfénoknél, ill. az igazgatosagnal,

p)

Q)

r
)

t)

ha ugy érzi, hogy jogainak gyakorlasaban akadalyozzak, vagy jogait megsértik. A diaknak
joga tovabba valds sérelmeiért jogorvoslatban részesiilni. A panaszkezelési eljarast a Mi-
ndségiranyitasi Program 4.3.2.2. fejezete tartalmazza. [Kt. 11. § 1 és t]

A tanulonak joga, hogy az IDB-hez, osztalyfonokhoz, vagy kozvetleniil az igazgatésaghoz
fordulhasson érdekképviseletért. [Kt. 11. § t]

A didknak joga felmentést kérni azon tantargybodl az dralatogatas alol, melynek kovetel-
ményeit a tanév vége elbtt teljesitette, és ebbdl a targybol osztalyozd vizsgat is tett. A ké-
relmét az igazgato biralja el az osztalyfonok €s a szaktanar bevonasaval. [Kt. 11. § n]

A didknak joga, hogy kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt adjon szamot tudasardl. Az osztalyozo vizsga iddpontjairol a Peda-
gogiai Program 3.7.7.3. fejezete rendelkezik. [Kt. 11. § o]

A jogszabalyokban meghatarozott médon és mértékben szocialis és tarsadalmi juttatasok-
ban részesiilhet (1. II1.2. fejezet). [Kt. 11. § u]

A didkot nézeteiért és meggydzddéseert hatrany nem értheti. [Kt. 10. §]

A didknak joga van felzarkdztatast kérni, az osztalyfondk és a szaktanar javaslata alapjan.
Sziikség esetén a tanar egyéni foglalkoztatas formajaban is korrepetalja a tanulot. Ha a di-
ak vagy a sziild kéri a tanuloszobai foglalkoztatast, a 10. évfolyam befejezéséig az iskola
koteles ezt a felzarkoztatasi format szamara biztositani. A tanuldszobai foglalkoztatést in-
tézményiinkben kivalthatja a délutani szakkori foglalkozas, illetve a csoportbontasainkbol
adddo egyéni vagy kiscsoportos felzarkoztatas.

Kiemelked6 tanulmanyi munkaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban ré-
szesiilhet (A jutalmak tipusardl és az odaitélés modjardl lasd az SZMSZ XI1. és a Pedago-
giai Program 3.8. fejezetét). A kiemelkedd tanulményi munkaért és kozosségi tevékenysé-
gért az osztalyfonok, a szaktanar vagy az igazgatd a tanulot dicséretben részesitheti, ami a
magatartas megitélésében is szerepet kap.
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2. Szocialis juttatasok

Minden didknak joga van anyagi helyzetébdl és csaladi koriilményeibdl eredden kiilonbo-
z6 normativ és nem alanyi jogon jard tovabbi tamogatasokat igénybe venni, amennyiben
gondviseldje a jogosultsagat igazolja:

o ¢tkezési kedvezményben részesiilhet,

e ingyenes tankonyvellatasban részesiilhet,

e tankonyvtamogatasban részestilhet szocialis helyzet alapjan,

e segélyben részesiilhet.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didknak, amennyiben a normativ tdmogatas 6Sz-
szege nem teszi lehetovée, a tartoés tankonyvet a felkésziilési 1d6 alatt és az érettségi vizsga le-
tételéig a konyvtar hasznalatra biztositja, kdlcsonzi, a kolesonzott tankonyv értékesithetd. Ab-
ban az esetben, ha a diak a tankonyvet elvesziti, vagy megrongalja, a konyvtaros tanar javas-
latara az igazgato érték-megallapitasa alapjan a tankdnyv csokkentett értékben megfizetésre
keriil. A rendeltetésszerii hasznalatbol szarmaz6 értékesokkenést nem kell megtériteni.

A fentieken kiviil 6sztondijat kaphat az a diak, aki kimagasl6 tanulmanyi eredményeket ér
el, példas magatartast tanGsit, és szocialisan raszorult. Osztdndij a Szent Istvan Gimnéazium
Alapitvanyatol adhato az osztalyfonok felterjesztése alapjan iskolai szinten maximum 25 di-
aknak, didkonként évente egy alkalommal.

Nem alanyi jogon jard tovabbi tdmogatas elve és az elosztas rendje: A rendelkezésre allo 6sz-
szeg kiilon felmérés alapjan, a raszorultsag elvének figyelembevételével keriil kiosztasra.

a) Tankonyv

A tamogatas 0sszegének meghatarozasanal figyelembe vett szempontok:

* acsaladban az egy fore jutd jovedelem

» aziskolaskort gyermekek szama

* atankOnyvcsomag ara

A normativ kedvezményeken tali tovabbi kedvezmények nyujtasanal eldnyben kell része-
siteni azt, aki igazolja, hogy csaladjaban az egy fore jutd jovedelem Gsszege nem haladja meg
a kotelezd legkisebb munkabér (minimélbér) masfélszeresét.

b) Etkeztetés

Altalanos szabalyok: Az iskolai ebédlé befogadoképessége 300 tanuld étkezését teszi le-
hetdvé. A kapacitas sziikssége miatt a tanuldk a tantestiilet altal elfogadott beosztas szerint
étkeznek. Evente meghatarozott szamu tanuld kaphat fizetési kedvezményt az nkorméanyzat
tdmogatasa alapjan. Kedvezményes étkeztetést a minden tekintetben raszoruld tanuldk kap-
nak, az Onkormanyzati timogatas mértékétdl fiiggden.

Az étkeztetésre jelentkezés modja és menete: Minden év szeptemberében kérelmet kell
benyujtani, melyhez csatolni kell a kereseti igazolast is. A kérelmeket rangsorolva az osztaly-
fonok adja at az igazgatohelyettesnek.

Az elbiralas szempontjai: A tanul6 szocidlis helyzetének figyelembevétele mellett az elbi-
ralas szempontja a tanuld egészségi allapota, valamint sajatos nevelésli tanulo esetében a saja-
tos helyzetbdl adodo egyéb szempontok.

A csalad szocialis helyzetének figyelembevétele Budapest-Zuglé Onkormanyzat Képvise-
16-testiiletének a nevelési-oktatasi intézményekben fizetendd téritési dij és tandij megéllapita-
sanak szabalyairol szo6l6, 4/1997. (IV. 28.) szamu rendelete mellékletének alapjan torténik.
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) Az étkezési dij megfizetése

Az étkezési dij beszedésének napjait negyedévre elore az osztalyok megkapjak, hirdeto-
tablara kifliggesztésre keriil. A befizetési nap el6tt 2 nappal plakatot kell kitenni, ill. az inter-
neten kozzétenni. Az étkezési dijakat havonta el6re — a kiiras szerinti idépontban — a gazdasa-
gi irodaban kell befizetni. A 7-8-9. osztalyosok egyénenként lezart boritékban adjak le a
pénzt, a 10-11-12. osztalyosok az ebédfelelosok utjan fizetnek be. Potbefizetésre nincs leheto-
ség. Az iskoldban étkezOk dijat a gazdasagi ligyintézo szedi be az SZMSZ-nek megfelelden.
Az ebédjegyeket utdlag osztalyonként az ebédfeleldsok veszik at és osztjak ki a tanuloknak,
az elkészitett szamlaval egyiitt. Ha a didk elveszti az étkezési jegyét, akkor a gazdasagi iroda-
ban kiadott igazolassal 15 6ratol veheti igénybe az étkeztetést.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dijat talfizetésként a kovetkezd
hoénapra jovairja, ha a lemondas a targynapot megel6zo nap reggel 9 6raig megtorténik.

A beszedett pénzt még aznap délutan postara kell adni.

3. A tanulo kotelességei

A tanulo kotelességeit a 1993. évi LXXIX. torvény 12. § tartalmazza. A térvényben eldirt
kotelességeket teljes terjedelmében a Hazirend 3. sz. melléklete tartalmazza.
A tanulo kotelessége, hogy

a) részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon [...];

b) eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfe-
leléen — tanulmanyi kotelezettségének;

c) életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai [...] elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, szlikség esetén iranyitasa mellett [...] kozremiikodjon sajat kdrnyezetének és
az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitasi o6rak, [...], rendezvé-
nyek elokészitésében, lezarasaban;

d) megtartsa az iskolai tanorai és tandoran kiviili foglalkozasok, [...] az iskola [...] helyiségei
¢s az iskolahoz [...] tartozo terliletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az is-
kola [...] szabalyzatainak eldirésait;

e) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biz-
tonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedago-
gusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola [...] alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba —
amennyiben allapota lehetdvé teszi —, ha megsériilt

f) megoérizze, illet6leg az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. (Az altala hasznalt tar-
gyakért anyagi felel6sséggel tartozik. Szandékos rongalas, gondatlansagbol eredd meghi-
basodas esetén kartéritési kotelezettsége van. 1. Kt. 77. § és 4. Melléklet);

g) aziskola [...] vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait tisz-
teletben tartsa;

h) megtartsa az iskolai [...] szervezeti és miikodési szabalyzatban, tovabba a hazirendben
foglaltakat.

A hetesek feladatai

a) A hetesi szolgalatot didkok latjak el. A hetes beosztasat az osztalyfonok allapitja meg.

b) Gondoskodnak az osztaly rendjérél a tanar megérkezéséig. Ha a becsongetés utani 5 perc-
ben a tanar nem érkezik meg, akkor ezt a tényt jelenti az igazgatohelyettesi irodaban.

C) Az ora clején tajékoztatjak a tanart az osztaly 1étszamarodl, az esetleges hianyzokrol és
rendellenességekrdl. Az ora végén illetve elején gondoskodik a tanterem szelléztetésérol,
a tabla letorlésérdl.
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Jelentik a tanarnak, vagy az igazgatosagnak, amennyiben a teremben rongalast tapasztal-
nak.
A hetes feladatanak elmulasztasa fegyelmi vétség. (1. VI. fejezet és 4. melléklet)

Az iigyeletesek feladatai

Az egy osztalyba jard didkok kéthetes valtasban adnak iigyeletet a folyosokon, a tanari
elott, az ebédloben.

Az iigyeletesek kotelesek az ,,Ugyeletesi” kartyat jol lathato, megfeleld helyen hordani.

A folyosotigyeletesek ellendrzik az 6ltozdszekrények, folyosok és a nyitott tantermek
rendjét. Leoltjak a foloslegesen égo villanyokat, jelzik a takaritoknak, ha tele van a szeme-
teslada.

Az tigyeletesek feladata, hogy tigyeljenek a tisztasag megtartasara, az iskola teriiletén ta-
lalhato szemét felszedetésére, illetve felszedésére.

A tanari szobanal tigyel6 tanulok értesitik a didktarsak altal keresett tanarokat, és biztosit-
jék a tanarok zavartalan athaladasat.

Az ebédlbben tigyeldk a tizorai (amennyiben van) és az ebéd ideje alatt tigyelnek a rendre,
¢s az ebéd befejezését kovetden a székeket az asztalra felrakjak (felrakatjak).

Az tigyeletesek rendszeresen figyelik az épiilet berendezéseit (csapok, radiatorok, kapcso-
16k stb.), azok esetleges meghibasodasat jelentik az iskola gazdasagi igazgatohelyettes-
ének.

Az ugyeletesi feladatok elmulasztasa fegyelmi vétség.

IV. Didkcsoportok

A tanulok nagyobb kozosségének azok az iskolai szervezddések szamitanak, amelyek tag-
1étszdma az iskola 1étszamanak 10%-4t elérik.

Az igazgatd évente legalabb egy alkalommal didkparlamentet hiv ssze, melyre a tanulok
diakképviseloket valasztanak. A diakkozgy(ilés napirendi pontjait legalabb 15 nappal a
gylles elott ki kell fliggeszteni.

Az IDB-vel kapcsolatot a diaksaggal kapcsolatot tartd (DOK-segitd) tandr és a nevelési
igazgatohelyettes tart a pedagdgusok fogadoidejében, sziikség esetén azon kiviil is.

Az IDB a didksag nevében panaszt nyljthat be (szoban vagy irdsban) a didksaggal kapcso-
latot tartd tanarhoz, a nevelési igazgatohelyetteshez vagy kozvetleniil az igazgatohoz. A
panaszra adott valaszt az IDB vezetése kapja meg 15 napon beliil.

A diaksag egy nagyobb csoportjat (osztaly, évfolyam stb.) érinté kérdésben az érintett di-
akok 30%-at kitevo része az érdekeinek képviseletében ,,k6z0sségi panaszt” tehet (szoban
vagy irasban) a diaksaggal kapcsolatot tartdé tanarhoz, a nevelési igazgatohelyetteshez
vagy kozvetleniil az igazgatdbhoz. A panaszra adott véalaszt az érintett diakok kapjak meg
15 napon belil.

A didkdnkormanyzat a miikddéséhez az alabbi anyagi és targyi segitséget kaphatja meg:
teljes iskolai infrastruktira (mint terem- és szamitégéphasznalat, fénymasolasi lehetdség),
koltségvetési tamogatas.
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V. Magatartas az iskolaban

1. Aziskolai fegyelem

A tanuldk iskolaba érkezésiik utan kabatjaikat az 6ltoz6szekrényekben helyezik el. A ka-
batok napkozben csak ott tarthatok, ezen kiviil még a valtocipok, sportfelszerelések és a
munkaruhdk is ott tartandok. A szekrény rendjéért az ODB, vagy az osztalyfonok altal
megbizott szekrényfelelds felel. A szekrényeket be kell zarni. A szekrények rendjét az
osztalyfonokok rendszeresen ellendrzik. A szekrényekben padok és egyéb iildalkalmatos-
sdgok hasznalata balesetveszélyes, ezért a szekrényekbe tilos ezeket bevinni. A szekrény-
be diszitd targyakat csak az osztalyfonok engedélyével lehet betenni.

A didk a sajat holmijaért felelosséggel tartozik. A didkok nem hozhatnak be az iskolaba
olyan targyakat, allatokat, melyek a tanuldshoz nem sziikségesek, amelyek mésok testi ép-
ségét, egészségét veszelyeztethetik (vagod, szurd eszkdzok, fegyvernek mindsiild targyak,
szegecses karkotd stb.), tovabba nagy értékli targyakat. (Az edzésre magaval hozott ilyen
jellegli felszerelést megdrzésre a tanitasi id6 alatt a portan ill. a gazdasagi irodaban le kell
adni.) Ha az iskolai felszerelésen kiviili mas értéktargy bevitele elharithatatlan, akkor azt a
tanuld megdrzésre adja be a tanitds idOtartaméra a portara, a gazdasdgi iroddba, illetve
testnevelés oran az értékmegorzo kazettaba.

Az elveszett és esetleg masok altal megtalalt ruhadarabot, iskolai felszerelési targyat a
portasfiilkében kell leadni a kapuiigyeletesnek, akik azt az igazolt tulajdonosuknak atad-
jak. Az értékesebb targyakat (szamologép, mobiltelefon, pénztarca, kulcs, ékszerek) a
gazdasagi irodaban kell leadni.

Kornyezetiink védelme érdekében a didk koteles a szemetet a szemetesben elhelyezni, az
iskola butorait és helyiségeit rendeltetésszertien hasznalni, az udvar és a kert rendjét ovni.
Testnevelési 6rdkon a testneveld tanar altal eldirt, az osztaly éaltal megszavazott egységes
6ltdzet hasznalata kotelezo.

Magasabb rendii jogszabalyok (BTK, Kt. stb.) értelmében az iskola egész teriiletén, vala-
mint az iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas, a szeszesital és a kabitoszer tarolasa,
fogyasztasa! Ez a tilalom érvényes az iskolan kiviili k6zds rendezvények tartamara is.
Amennyiben a didk az egészségre karos tiltott szert (szeszesital, dohanyaru stb.) birtokol
vagy fogyaszt, fegyelmi vétséget (kabitdszerrel valo visszaélés esetében bilincselekményt)
kovet el. A didk egészsége €s biztonsaga érdekében neveldtestiilet barmely tagja, illetve az
iskola alkalmazottai ezeket a szereket elveszik.

Tilos mobiltelefont, telekommunikacids és szorakoztatd elektronikai eszkozoket, késziilé-
keket tanoran, illetve tandran kiviili foglalkozasokon, valamint a konyvtarban hasznalni,
kivéve, ha a szaktanar ettdl eltérd utasitast ad. Az o6rdkon ezeket az eszkozoket kikapcsolt
allapotban, elzarva kell tartani. Az iskola ezek elvesztéséért, megrongalodasaért felelossé-
get nem vallal.

A diak tanitasi iddben ne folytasson drai munkat zavard tevékenységet.

A didkok a liftet igazgatosagi engedéllyel egészségiigyileg indokolt esetben hasznalhatjak,
Szaktanari megbizas esetén, egyszerre legfeljebb két diak, oktatasi eszkdzok szallitasahoz
veheti igénybe.

Az iskola berendezéseit és eszkozeit a didk koteles dvni és rendeltetésszeriien hasznélni.
Az iskolaradi6 a sziinetekben kiilon szabalyzat szerint miikddik (1. médiaszabalyzat).

A diadkok a tanév elején munka- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, melynek tényét
a naploban rogzitik. A szaktantermekben, tanulokisérletek és sportfoglalkozasok soran a
munka- és balesetvédelmi eldirasokat és a szaktanar utasitasait a balesetek megelézése ér-
dekében kotelezo betartani.

m) A balesetek megelézése érdekében tilos a folyosokon és 1épcsdkon rohangalni, labdazni,

dobaldzni; 1épesén, f61don, ablakparkanyon, radiatoron iilni.
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Az iskolaban tortént balesetet azonnal jelenteni kell az ligyeletes tanarnak és az igazgato-
nak.

Az iskolai tlizriad6 tervét az osztalyfonok az év elején ismerteti a didkokkal; sziikség ese-
tén tanari iranyitassal a diak koteles ennek megfelelden cselekedni.

A didkok az iskolaban maganjellegii iizleti tevékenységet nem folytathatnak.

Az a diak, aki kotelességeit nem teljesiti, a hazirendet nem tartja be, fegyelmi vétséget ko-
vet el. A fegyelmi eljaras soran a Kozoktatasi torvény 76. §-anak vonatkozo részei az
iranyadoak.

2. Késések

Az a diak, aki a tanterembe (illetve zart terem esetén a tanterem elé) csongetés és a tanar
utan érkezik, késik. A késés tényét a tanar a naploban rogziti. A késé didk nem zavarhatja
meg az oOra rend;ét.

Az igazolatlan késések szamatol fiiggden a didk fegyelmi biintetésben részesiil a kovetke-
z0k szerint. A 4. igazolatlan késés utan osztalyfénoki intében, a 7. utan osztalyfénoki ro-
voban, a 10. utan igazgatoi intdben, a 13. utan fegyelmi eljaras indul ellene, melynek eset-
leges kimenetele az iskolabdl torténd kizaras lehet.

Az orarend szerinti els6 oOrarol torténd késést a sziilé igazolhatja egy tanévben legfeljebb
harom alkalommal, a késés okatol fiiggetleniil. A késések sziil6i igazolasa nem szamit be-
le a hidnyzéasok sziildi igazolasara biztositott évenkénti két alkalomba. Egyéb, objektiv
okok miatti késés igazolasa (BKV, MAYV stb.) az osztalyfénok hataskérébe tartozik.

A késések igazolasa a hidnyzas igazoldséval azonos modon torténik.

A késések ideje a mulasztott 6rak kiszamitasahoz 6sszeadodik. Az igazolt, illetve igazolat-
lan késések Osszes idejiik alapjan 45 perceként egy igazolt, illetve igazolatlan 6ra hiany-
zasnak mindsiilnek.

3. Mulasztas igazoldsa

A tanul6 az iskoldbodl — vératlanul bekdvetkezett esemény kivételével — csak eldzetes en-
gedéllyel hidnyozhat. Az engedélyt a szlilének kell kérnie az ellendrzé konyv utjan az osz-
talyfonoktdl. 3 napnal hosszabb iddre az igazgatd adhat engedélyt. Az engedély elbirala-
sanal figyelembe kell venni a didk tanulmanyi eldmenetelét, a mulasztott orak szamat és a
didk magaviseletét.

A tanulonak minden mulasztasat igazolni kell az osztalyfonoknél, a mulasztas utani elsé 5
tanitasi napon beliil. A sziild évente legfeljebb két alkalommal igazolhatja gyermeke hi-
anyzasat annak okatol fiiggetleniil, de ebbdl egy hianyzas sem haladhatja meg a 21 orat.
Egyébként orvosi, illetve egyéb hivatalos igazolas is sziikséges.

Minden igazolast az ellendrz6 konyvbe kell beirni és a sziildvel ellenjegyeztetni.
Nyelvvizsga, tantargyi versenyek dontdje, és a dont6t megel6z6 forduld elétti, a sikeres
felkésziilés céljat szolgalod tandrai hianyzast a diak kérésére a szaktandr €s az osztalyfonok
egyetértésével, az igazgatd engedélyével az osztalyfondk is igazolhat. Az ilyen hianyza-
sok hivatalos tavollétként kerililnek rogzitésre a naploban. A versenyek elsdé forduldjanak
napjan a didk kérésére a szaktandr egyetértésével és az igazgatd engedélyével annyi tan-
orai hianyzas tekinthetd hivatalos tavollétnek, amennyinek az Gsszes idOtartama €éppen
nem haladja meg a verseny id6tartamat.

Az iskolai tanordkrol valo hianyzas hivatalos tavollétnek mindsiil, €s igazoltnak tekinten-
do, ha a didk az igazgatd eldzetes engedélyével az iskola altal szervezett programon vesz
részt (didkcsere, szakmai taborok stb.), vagy az iskolat képviseli valamilyen rendezvé-
nyen, versenyen az igazgatd megbizasabol.

Az igazolatlan mulasztés sulyos fegyelmi vétség. Az igazolatlan mulasztas hatassal van a
diak magatartas jegyére is (1. VI.2). Az iskola kdteles a sziildt €s a tanuld kollégiumi elhe-
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lyezése esetén a kollégiumot is értesiteni a tankdteles tanulo elsé alkalommal tortént iga-
zolatlan mulasztasakor, illetve ha a nem tankoteles, kiskora tanul6 igazolatlan mulasztasa
a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, €s a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremitkodését igénybe véve
megkeresi a tanul6 sziil6jét. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi év-
ben eléri a tiz orat, az iskola igazgatoja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és ha-
taskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 0sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgélatot. Az ér-
tesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola bevonasaval haladéktalanul intézke-
dési tervet készit, melyben a mulasztds okédnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
tanulot veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanu-
161 tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, tanul6 érdekeit szolgald
feladatokat. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a har-
minc orat, az iskola ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremi-
kodik a tanul6 sziil6jének az értesitésében. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa
egy tanitasi évben eléri az 6tven orat, az iskola igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tar-
tozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

g) Az a tanulo, akinek a teljes tanévben mulasztasa meghaladja a 250 orat, vagy egy tan-
targybol a tanordk 30%-at, a tanév végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a neveldtestiilet
engedélyt ad az osztalyoz6 vizsgara. Amennyiben a tanuld az elsdé félév soran legalabb
250 orat, vagy egy tantargybol a tanordk 30%-at mulasztja, akkor félévkor osztalyozo
vizsgat kell tennie.

h) A tanfolyamokrol, szakkorokrdl, egyébként onként vallalt szervezett formakrol valo ta-
volmaradast a szaktanarnal kell igazolni.

V1. Fegyelmi biintetések

1. A fegyelmi intézkedések formdi és alkalmazdsdanak elvei

A tanulokkal szembeni fegyelmi intézkedésekrdl a Kt. 76. §-a rendelkezik.

Ha a didk enyhébb fegyelmi vétséget kovet el, akkor a kovetkezd biintetéseket kaphatja:
szaktanari intd, osztalyfénoki intés, megrovas. Ha a didk sulyos fegyelmi vétséget kovet el fe-
gyelmi eljarés alapjan irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi biin-
tetések a kovetkezdk: megrovas, szigori megrovas, meghatarozott kedvezmények, juttatasok
csokkentése, illetdleg megvonasa (pl. eltiltds az iskolai rendezvényektdl, taboroktol), masik
iskoléba val6 athelyezés, eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabol.
(E két utobbit nem lehet tankoteles tanuldval szemben alkalmazni. Alanyi jogon jaré kedvez-
ményekre és juttatdsokra nem vonatkozhat a fegyelmi biintetés.)

A didk kisebb vétségeit a magatartas jegy csokkentésével is lehet biintetni.

A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza, a didkonkormanyzat véleményével. Az elja-
ras meginditasarol a didkot, és kiskoru didk esetén annak sziildjét is értesiteni kell. A diak egy
vétségért csak egyszer vonhatd feleldsségre a vétség elkovetésétdl szamitott 3 honapon beliil.

Az iskolai sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat kezdeményezésére a fegyelmi eljaras
lefolytatéasa el6tt egyeztetd eljarast kell lebonyolitani.

A fegyelmezo intézkedéseket, az egyénre szabott pedagogiai ,,biintetéseket” osztalyfonoki
hataskorbe, illetve az osztalyban tanito tanarok egyéni és egylittes megitélésére bizzuk.
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2. A késések, igazolatlan orak és fegyelmi biintetések magatartas jegyre valo hatasa

A késések és igazolatlan 6rdk magatartas jegyre valo hatésa a kovetkezo:

e legfeljebb jo (4) magatartas jegy adhato, ha a didknak 4-6 igazolatlan késése (és ebbol
ered6en osztalyfonoki intdje), illetve 1-3 igazolatlan oraja van;

o legfeljebb valtozo (3) magatartas adhatd, ha a didknak 7-12 igazolatlan késése (és eb-
bdl eredden osztalyfonoki rovoja, esetleg igazgatoi rovoja), illetve 4-7 igazolatlan ora-
javan;

e csak rossz (2) magatartas adhato, ha a diaknak van legalabb 13 igazolatlan késése, és
fegyelmi biintetést kapott, illetve ha igazolatlan 6rdinak szama eléri a 8-at.

igazolatlan macatartis e iqazolatlan magatartas
késések fegyelmi biintetés rrglaximu r% agy (')?ék szAma jegy maximu-
szama ma
4-6 osztalyfénoki intd 4 1-3 4
osztalyfonoki meg-
-9 rovas 3 4-7 3
10-12 igazgatdi megrovas 3
13 1gazgatol SZ}goru 2 8- 2
megrovas

A késésekbdl szarmaz6 fegyelmi biintetéseket a tablazat tartalmazza.
Ha a didk barmilyen fegyelmi biintetéssel rendelkezik, akkor a legmagasabb fokozatu fe-

gyelmi biintetése alapjan a tablazat mutatja az adott félévben adhatd maximalis magatartas ér-

demjegyet.

a)

b)

d)

f)

VII. Unnepélyek, rendezvények, mozi-, szinhaz- és hangverseny-latogatas

Az iskolai tinnepélyeken (tanévnyitd, tanévzaro, ballagas) a tanulok megjelenése kotelezo.
Az innepélyekre, rendezvényekre a tanulok meghivhatjak sziileiket, rokonaikat (pl. tan-
évnyito, tanévzaro, ballagas, szalagavato bal).

Az linnepélyek, rendezvények, az évenként megrendezett iskolanap miisorai az iskola ha-
gyomanyainak kialakitasat és dpolasat, a kozosség formalasat szolgaljak.

Az iskolai kozosség linnepélyes 0sszejovetelei kiilsdségeiben is megkiilonboztettek, ezért
az tinnepld ruha viselése kotelezd. Ugyanez vonatkozik az €rettségi vizsgakra is. A tanév-
nyiton elvarjuk a didkoktdl az iskolai (istvanos) p6lo viselését, minden mas rendezvényen
az linnepld ruha a kovetkezot jelenti: lanyok szdmara fehér bluz, az iskolai kendd, sotét
szoknya vagy hosszu s6tét nadrag, a ruhazathoz illd cipd; fitk szamdara fehér ing, sotét
hossza nadrag, az iskolai nyakkendd, sotét zakd, a ruhazathoz ill6 cipd.

Minden iskolai rendezvényhez az igazgatésag engedélyét kell kérni, termet minimum 3
nappal a rendezvény tervezett idopontja elott. A rendért a rendezd szerv fegyelmileg fele-
16s.

Iskolai rendezvényen (kivéve az linnepélyeket) felnétt és didkiigyelet miikddése kotelezo.
A feliigyeleti beosztast a rendezd, a rendezvény eldtti napig koteles jelezni a nevelési
igazgatohelyettesnek. Ennek elmulasztisa esetén a rendezvény nem tarthatd meg.

Iskolai rendezvénynek mindsiilnek a tanulmanyi, osztaly- és iskolai kiranduldsok, vala-
mint a taborok, ezért ezekre is hatalyos a hazirend.

VIII. A sportkor

Az iskola minden tanul6ja és tanara tagja az iskolai sportkornek. Ez a tagsag feljogositja

Oket a tomegsport-foglalkozasokon vald részvételre. Egyéni szorgalombol is lehet sportolni
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: pingpong, kondiciondl6 terem, udvari sport), minden tanitasi nap délutanjan a sportkdri

foglalkozasok id6pontja, idGtartama alatt (14:30-16:00).

IX. Téritési dij, tandij
A kozoktatési torvény 115. § (1) szerint a téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltata-

sok:

b)
c)

d)

f)

9)

e all. évfolyamtol a tanuldszobai foglalkozas,

o ¢tkezésért jogszabalyban meghatarozottak szerinti téritési dij,

e a gimnaziumi alaptevékenységhez nem szorosan kapcsol6do tanfolyamok, szolgaltata-
sok.

X. A hazirend hatalybalépése, modositasanak szabalya, nyilvanossaga

A hézirend hatélyba 1épésének feltételei:

e didkonkormanyzati egyetértés

e Sziil6i Munkako6zosségi véleményezés

e tantestiileti jovahagyas

A hazirend a tantestiilet jovahagyasaval 1ép érvénybe, €s visszavonasig érvényes.

A didkonkormanyzat mint a tanulok érdekképviseleti szerve, évente megvizsgalja a hazi-
rend modositasanak sziikségességét.

Moddositast kérhet:

e atantestiilet a tandrok tobb mint felének igénye alapjan;

e a didkdnkorményzat a képviseldk tobb mint felének kérése alapjan.

A héazirendet a torvényi hattér megvaltozasa esetén kiilon kérelem nélkiil is mddositani
kell.

A hazirendet valamennyi tanar €s tanulo, valamint a tanulokon keresztiil valamennyi sziilo
megkapja. A hazirendet a belépd évfolyamok didkjaival €s a tanulok sziileivel a tanév ele-
jén részletesen ismertetni kell.

A tobbi évfolyamon az els6 tanitdsi napon a hazirend 1ényegét fel kell idézni, a feledésbe
mertlilt részeket 0jbol ismertetni kell. Amennyiben a hazirend érdemben valtozik, a valto-
zasokrol a diakokat és azok sziileit tajékoztatni kell elektronikus vagy irasos formaban is.

A hézirend tantestiileti elfogaddsanak idépontja: 2011. januar 12.
A Sziil61 Munkakozosség véleményezése: 2011. januar 13.
Didkonkorményzat egyetértése: 2011. januar 13.



Szent Istvan Gimnazium
1146 BUDAPEST Ajtosi Diirer sor 15. | Elfogadva: 2011. januar 12.

Hazirend oldalszam: 13/18

1. Melléklet
Az istvanos didkkal szemben tamasztott elvardsaink

a) Az ellen6rz6 hivatalos okmany, ezért elvarjuk, hogy a diak a tanitas minden napjan hordja
magaval.

b) Az iskola munkahely, ezért a didkok megjelenése ennek megfeleld legyen, tiszta, rendes,
egyszerl €s természetes, a divat sz€lsdségeit, a feltlinést keriil6. (A haj extrém festése,
nyirasa, a korom és arc festése, a test tetovalasa, a — szaraban vagy derekaban — rovid nad-

mor

rag, a tal rovid szoknya, top, a piercing, a feltind ékszerek, fitk esetében a fiilbevalé nem
iskolaba valo.)

C) A tanar érkezését az osztalykozosség felallassal koszonti. A tanitasi ora a diakok felalla-
saval kezdddik és végzddik. A hetes az ora elején jelentést tesz.

d) Elvarjuk, hogy az 6rakon a diak ne egyen, ne igyon, ne ragézzon.

e) A tandrak kozotti sziinetek a felfrissiilést szolgaljak. A diakok és tanarok ezt a jogot kote-
lesek tiszteletben tartani. A didkok kulturdlt magatartasa alapfeltétele annak, hogy ne za-
varjanak ebben masokat. Elvarjuk, hogy a didkok a folyosokat és a 1épcsoket a kozlekedés
szamara szabadon hagyjak.

2. Melleklet
A didkok jogai — A hatdlyos kézoktatdsi torvény részlete

10. § (1) A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy nevelési, illetleg nevelési-oktatasi intézményben biztonsag-
ban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, dvodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendido,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

(2) A gyermek, illetve a tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek és a tanulé nem vethetd ala testi fenyi-
tésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

(3) A gyermeknek, tanulonak joga, hogy

a) képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon, képességei-
hez mérten tovabb tanuljon, illetve alapfoki miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fej-
lesztése érdekében;

b) nemzeti, illetéleg etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;

C) részére az allami és helyi onkormanyzati iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a tani-
tas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalt mddon torténjék;

d) nem allami, nem 6nkormanyzati nevelési-oktatasi intézményben vegye igénybe az 6vodai, iskolai, kollégi-
umi ellatast, tovabba, hogy az allami, illetve dnkormanyzati nevelési-oktatasi intézményben hit- és vallasokta-
tasban vegyen részt;

e) személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat, 6nrendelkezési
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az 6voda, az iskola, illetve a kollégium
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illet-
ve a miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

f) allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges gondozasban, re-
habilitacios célu ellatasban — részesiiljon, s életkoratol fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez
forduljon segitségért;

g) jogszabalyban meghatarozottak szerint az oktatasi jogok miniszteri biztosahoz forduljon.

(4) A gyermek, tanul6 joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, ké-
relmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy
egészben mentesiiljon az e térvényben meghatarozott, a gyermekeket, tanulokat terheld koltségek megfizetése
alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valé fizetésre.

11. § (1) A tanul6 joga kiilondsen, hogy

a) kollégiumi, napkoéziotthoni, tanuldészobai ellatasban részesiiljon;

b) valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil;

c) igénybe vegye az iskolaban és kollégiumban rendelkezésre allo eszk6zoket, az iskola és kollégium Iétesit-
ményeit (konyvtar, laboratorium, szamitastechnikai kdzpont, sport- és szabadidd-1étesitmények stb.);

d) rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon;
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€) hozzajusson a jogai gyakorlasahoz szilkséges informaciokhoz, tajékoztassék a jogai gyakorlasahoz sziiksé-
ges eljarasokrol;

f) részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok l1étrehozasat, tagja legyen iskolai, miivel6dé-
si, milvészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek — ha térvény masképp nem rendelkezik -, az iskolan kivii-
li tarsadalmi szervezeteknek;

g) az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t neveld
és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola, kollégium miikodésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és
tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola, a koll¢é-
gium vezetdihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, s arra legkésobb a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil — az iskolaszéktdl, kollégiumi szEktdl a tizendtdodik napot kovetd elsé iilésen — ér-
demi valaszt kapjon;

h) vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak, és
azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkdzik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a
jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo joganak gyakorlasat;

i) a levelezéshez, tovabba kollégiumban a lakashoz vald jogat tiszteletben tartsdk, feltéve, hogy e joganak
gyakorlasa nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza tarsai tanulashoz valo joganak gyakorlasat;

j) jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuléi jogviszonyt 1étesitsen;

k) tanulmanyai soran — a pedagogiai programban ¢és az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek
kozott — megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni kivan, valamint, ha erre lehetdség van, megva-
lassza a tantargyakat tanitd pedagogust.

I) jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson, tovabba igénybe vegye
a nyilvanossagot;

m) személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit
érint6 dontések meghozataldban, a nevelési-oktatasi intézmény iranyitasaban;

n) magantanul6 legyen, tovabba, hogy kérje a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését;

0) kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tu-
dasarol;

p) kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusa nevelési-oktatasi intézménybe;

r) kiilonbozeti vizsga vagy évfolyamismétlés nélkiil folytathassa tanulmanyait akkor is, ha az alland6 lakohe-
lyén nem miikddik olyan iskola, amelyikben a tankotelezettség végéig biztositott az iskolai nevelés és oktatas;

S) valaszt6 és valaszthato legyen a diakképviseletbe;

t) a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e térvényben meghatarozottak szerint kérje
az 6t ért sérelem orvoslasat;

u) kérelmére, indokolt esetben szocialis 6sztondijban, illetve szocialis timogatasban részesiiljon.

()

(7) Az e torvényben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek megfeleléen kell gyakorol-
ni, illetéleg teljesiteni. A jogok rendeltetésszeri gyakorlasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a gyermeki és
tanuloi jogok érvényesitésére. A jog gyakorlasa akkor nem tekinthet6 rendeltetésszeriinek, ha az az e térvényben
és a szakképzésrdl sz616 torvényben, illetve az e térvények végrehajtasara kiadott jogszabalyokban biztositott
jogok csorbitasara, érdekérvényesitési lehetéségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékozo-
dasi jog korlatozasara iranyul, vagy erre vezet. A rendeltetésellenes joggyakorlast haladéktalanul meg kell sziin-
tetni, és hatranyos kovetkezményeit — az e torvényben, illetve a szakképzésrol szol6 térvényben szabalyozott el-
jaras keretében — orvosolni kell. Az eljarasban a gyermek, tanuld javara kell donteni, ha a tényallas nem tisztaz-
haté megnyugtatoan.

3. Melléklet
A didakok kotelességei — A hatdlyos kozoktatdsi torvény részlete

12. § (1) A tanulo6 kotelessége, hogy

a) részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon;

b) eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen — tanulma-
nyi kotelezettségének;

c) életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus feliigye-
lete, sziikség esetén irdnyitadsa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint — kdzremiikddjon sajat kdrnyeze-
tének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsdban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok, ren-
dezvények el0készitésében, lezarasaban;

d) megtartsa az iskolai tandrai és tandran kiviili foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok, az iskola és a kol-
légium helyiségei €s az iskoldhoz, kollégiumhoz tartozoé teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét,
az iskola, a kollégium szabdlyzatainak eldirasait;
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€) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo is-
mereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve
balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetévé teszi -, ha megsériilt;

f) megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszk6z6-
ket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit;

g) az iskola, kollégium vezet6i, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa;

h) megtartsa az iskolai, kollégiumi szervezeti és miikddési szabalyzatban, tovabba a hazirendben foglaltakat.

4. Melléklet
A didkok fegyelmi és kartéritési felelossége — A hatdalyos kozoktatdsi torvény részlete

76. § (1) Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hataro-
zattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

(2) A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas;

b) szigori megrovas;

) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa;

d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba;

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol;

f) kizaras az iskolabol.

(3) Tankételes tanuloval szemben a (2) bekezdés e)-f) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés nem alkal-
mazhato. A (2) bekezdés d) pontjaban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgato-
ja a tanulo atvételér6l a masik iskola igazgatdjaval megallapodott. A (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott
fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

(6) A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo €letkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény stu-
lyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza. Az iskolai, kollégiumi didkdnkormany-
zat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

(7) A fegyelmi eljaras meginditasar6l — az indok megjeldlésével — a tanulot és a kiskoru tanulo sziil6jét értesi-
teni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulét meg kell hallgatni, €s biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését,
eléadja. Ha a meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallés tisztazasa egyéb-
ként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanuldt és a kiskort tanuld sziil6jét meg kell hivni. Kiskorti
tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljaras soran a tanulot a
sziilo, illetdleg mas megbizott is képviselheti. A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, illet-
ve a sziilé vagy a megbizott ismételt, szabalyszer(i értesités ellenére sem jelent meg. A tanulod, kiskoru tanuld
esetén a tanuld vagy a sziilo kezdeményezésére a fegyelmi eljarast meg kell inditani és le kell folytatni.

(8) A tanuldoval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithaté meg. Ha a
kotelességszegés miatt az iskolaban és a kollégiumban is helye lenne fegyelmi biintetés megallapitasanak — a ne-
velési-oktatasi intézmények eltéré megallapodasanak hidnyaban — a fegyelmi biintetést abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet megallapitani, amelyikben az eljaras el6bb indult. (...)

(10) Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. A fegyelmi eljaras lefolytatasanak szabalyait jog-
szabaly hatarozza meg.

(11) Nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés ota harom honap mar eltelt. Ha a kotelezettség-
szegés miatt biintet6- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végzodott felmentéssel (az inditvany elutasita-
saval), a hatarid6 a jogerds hatarozat koz1ésétdl szamit.

77. § (1) Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi intéz-
ménynek, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Magyar Koztarsasag Polgari Tor-
vénykonyvének szabalyai szerint kell helytallnia.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések
szerint megallapitott — egy havi dsszegének dtven szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas esetén az okozott kar,
legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megal-
lapitott — 6t havi 6sszegét.
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5. Melléklet
A Pedagogiai Program és a Minoségiranyitasi Program Hazirendben idézett fejezetei
A Pedagogiai Program egyes fejezetei
3.3 Felkészités az emelt szintii érettségire

A tanulok altal leggyakrabban emelt szintii érettségire valasztott tantargyak mindegyikébdl inditunk
felkészitd képzést. Ezeket a kovetkezo tablazat foglalja 6ssze.

Kotelezo érettségi targyak

Vallalt felkészitési szint

Magyar nyelv és irodalom

kozép- és emelt szint

Torténelem

kozép- és emelt szint

Matematika

Els6 idegen nyelv
(A tanul6 koteles 6tddik vizsgatargyat valasz-
tani, de maga hatarozhatja meg, hogy melyik
targybol és milyen szintii érettségi vizsgat ki-

kozép- és emelt szint
kozEép- és emelt szint

van tenni.)

Valaszthaté targyak Villalt felkészitési szint
Fizika kozép- és emelt szint
Kémia kozép- és emelt szint
Biologia kozép- és emelt szint
Foldrajz KozEpszint

Informatika kozEp- és emelt szint
Masodik idegen nyelv Ko6zépszint

Az emelt szintl érettségire valo felkészités soran a kozépiskolai tananyag rendszerezd ismétlésével
parhuzamosan a didkok megismerhetik az érettségin el6fordulo feladattipusokat, és gyakorolhatjak ezek megol-
dasat. Az irasbeli mellett nagy szerepet kap a szobeli vizsgara vald felkészités, tovabba (a gimnaziumi szinten
elvarhat6) tudomanyos stilus és kifejezékészség elsajatitasa is.

A képzés heti plusz draszama két ora tantargyanként a 11. és 12. évfolyamon.

Amennyiben valamely targybol az emeltszintii érettségire felkészitd képzésre jelentkezettek kis sza-
ma, vagy a személyi feltételek hidnya miatt nem tudjuk megszervezni a csoportot, mas fovarosi iskolaban bizto-
sitjuk a jelentkezd szamara az emelt szintii képzésbe vald bekapcsolodas lehetdségét.

A tagozatok szakiranyu targyaikbol felkészitenek az emeltszintii érettségire.

3.7.5 Az iskolai irasbeli beszamoltatasok formai, az értékelésében betoltott szerepiik
A didkok tudasukrdl mind szoban, mind irdsban beszamolnak. Az irasbeli témazar6 dolgozatok id6-
pontjat és témajat legalabb egy héttel korabban a didkok tudomasara kell hozni. A témazard dolgozatok a tanuld
tudasanak értékelésében stlyozottan szamitanak. Egy nap legfeljebb két témazaro dolgozatot lehet iratni. A dol-
gozatokat és irasbeli feleleteket 15 munkanap alatt ki kell javitani, és az érintett didk tudomasara kell hozni. Az
irasbeli felelést — "ropdolgozatokat” — nem sziikséges korabban bejelenteni.

3.7.7.3 Osztalyozo vizsga
Azok a didkok tesznek osztalyozé vizsgat, akik
e aziskolaban altaluk nem tanult tantargybol szeretnének érdemjegyet szerezni;
¢ hianyzas miatt csak igy szerezhetnek év végi osztalyzatot (elzetes jelentkezés nélkiil), vagy
e magantanuldi statusszal rendelkeznek.
Indokolt esetben igazgatoi engedéllyel egy adott targybol eldrehozott vizsgat lehet tenni egy év tan-
anyagabol.
Osztalyozd vizsgat augusztusban, januarban és majusban lehet tenni a munkaterv szerint meghataro-
zott idépontban. A vizsgara két honappal korabban irasban kell jelentkezni.

3.7.7.5 Kétszintii érettségi vizsga

Az iskola a tanorak keretében a kozismereti tantargyakbol felkészit a kozépszintii érettségi vizsgara. A
11. és a 12. évfolyamon a fakultativan valaszthato orak segitségével az emeltszinti érettségi vizsgara készit fel.
Az iskola helyi tantervében szereplé tantargyakbol a majusi vizsgaiddszakban vizsgat szerveziink. Erettségi
vizsga abbol a tantargybol tehetd, amelynek a helyi tantervben meghatarozott kovetelményeit az érettségi vizsga-
ra jelentkezd teljesitette, tudasat osztalyzattal értékeltiik.

Eldrehozott érettségi vizsga tehetd az egyes tantargyra eldirt iskolai tanulmanyi kdvetelmények telje-
sitése utan (ha valamely érettségi tantargy tanitdsa nem a 12. (13.) évfolyam végén fejezddik be, vagy a tanuld
egy tanév alatt két vagy tobb tanév kovetelményeit teljesiti), a tanuloi jogviszony fennallasa alatt, a kozépiskolai
tanulmanyok teljes befejezése elott.



Szent Istvan Gimnazium
1146 BUDAPEST Ajtosi Diirer sor 15. | Elfogadva: 2011. januar 12.

Hazirend oldalszam: 17/18

Szintemeld érettségi vizsga (melyet az érettségi bizonyitvany atadasdig ugyanabbol a vizsgatantargy-
bol — a potlo és javitovizsga kivételével — egy alkalommal tehet) arra ad lehet6séget, hogy bizonyos targy(ak)bol
a sikeresen teljesitett kozépszintii érettségi vizsgat a vizsgara jelentkezé emelt szinten megismételje.

3.8 Jutalmazas
3.8.1 Istvan-plakett
Istvan-plakettet kap az a kifogastalan magatartasu végzds diak, aki tobb éven keresztiil kit(ind tanuld
volt és valamely tantargyban kiemelked6é eredményt ért el, vagy az iskolaért sokat tévo sziilo, tanar. A tantestiilet
szavazata alapjan itélik oda évente egy (maximum kett6) diaknak.

3.8.2 Szent Istvan Gimnazium Emlékgyiiri
Szent Istvan Gimnazium emlékgylirtt kap az a 12.-es didk, aki valamely tantargybol az OKTV donto-
jének 1-10. helyezettje.

3.8.3 Kivalo tanulo érdemérem
Kivalo tanuld érdemérmet kap az a végzos didk, aki tobb éven keresztiil kitlinGen teljesitett. Az egy
osztalyban tanito tanarok szavazata alapjan itélik oda.

3.8.4 Jo tanulo — jo sportolo
J6 tanuld — jo sportold dijra terjesztjiik fel a sportban is jeleskedd, tanulmanyi munkéjéban is jol telje-
sit6 tanulot. Az egy osztalyban tanit6 tanarok szavazata alapjan itélik oda.

3.8.5 Egyéb
Osztalyok és kdzosségek az iskolaért végzett kimagaslo kozosségi munkaért egy szabadnapot kaphat-
nak az igazgatotol.

3.9 A tanuléi jogviszony

A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos rendeleteket a Kozoktatasi torvény 1993/LXXIX. illetve a

2003/LX]I. tartalmazza.
3.9.1 A tanuléi jogviszony kezdete

A tanuldi jogviszony az iskolaba vald beiratkozassal kezd6dik. Folyamatos megujitdsa minden tanév

kezdetén a bizonyitvany leadasaval torténik.
3.9.2 A tanuldi jogviszony sziineteltetése

A tanuldi jogviszony indokolt esetben (pl. kiilfoldi tanulmanyok) sziineteltethetd a gondviseld kérvé-

nye és az igazgato beleegyezése alapjan.
3.9.3 A tanuloi jogviszony megsziinése

A tanuldi jogviszony megsz{inése a mindenkori hatalyos jogszabalyok alapjan torténik. A tanuldi jog-
viszony a 12. évfolyamon kapott évvégi bizonyitvany kézhezvételével automatikusan megsziinik. A tanuloi jog-
viszony megsziintetését ennél korabbi idépontban

e kérvényezheti a didk gondviseldje,

o credményezheti az igazgatd, a tantestiilet, fegyelmi bizottsag dontése.

e A tanuldi jogviszony — tankoteles tanulok kivételével — 30 igazolatlanul mulasztott ora esetén automati-
kusan megsziinik, feltéve, hogy a sziilét az iskola a mulasztasokrol irasban legalabb kétszer figyelmeztet-
te.

Amennyiben a didk a tanuldi jogviszony megsziintekor még iskolakoételes, €és a jogviszony az iskola
dontése alapjan ér véget, az iskola gondoskodik mas intézménybe vald atvételérdl, amelyet a didk nem koteles
elfogadni.

Mindoségiranyitasi Program idézett fejezete

4.3.2.2 Panaszkezelés
Célja:
Az iskola partnerei kozvetleniil értesithessék az illetékeseket problémaikrol, panaszaikat személyre
szabottan orvosolni tudjuk.
A panaszkezelés 1épcséfokai:
A kozossegek és egyének egyarant tehetnek panaszt.
Tanarok részére:

1. IDB-hez fordul (barmikor)
2. Az érintett osztalyfénokhoz fordul (alkalom szerint)
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3. Igazgatosaghoz fordul (iskolavezetési értekezleten, rendkiviili esetben: barmikor)
Panaszt tehet egyénileg, a KAT-on keresztiil, vagy a munkak6zosségen keresztiil. Az illetékes irasban, vagy
Szoban ad tajékoztatast a panasz kezelésér6l 30 napon beliil.
Sziil6k részére:
1. Szaktanar kezeli a problémat (fogaddoran), vagy tajékoztatja az igazgatot
2. Osztalyfénok kezeli a problémat (fogadooran vagy sziiloi értekezleten), vagy tajékoztatja az igazgatot
3. Kozvetleniil fordul az igazgatéhoz (fogadooran)
Fentieken kiviil panaszt tehet még az SZMK-nal, akik az igazgatohoz fordulnak a panasszal. Az illetékes
szoban vagy irasban ad tajékoztatast a panasz kezelésérdl 30 napon beliil.
Tanul6k részére:
1. Osztalyképviselokhoz fordul (barmikor)
2. IDB barmely tagjahoz fordul (barmikor)
3. Szaktanarhoz fordul (rendkiviili esetben: barmikor)
4. Osztalyfénokhoz vagy ifjusagvédelmi feleldshoz fordul (rendkiviili esetben: barmikor)
5. Igazgatohelyettesek (rendkiviili esetben: barmikor)
6. Igazgat6 (fogaddoran, rendkiviili esetben: barmikor)
Panaszt tehet egyénileg, vagy a DOK-6n keresztiil a DOK SZMSZ-nak megfelelden, a didkdnkorményzatot
segitd tanaron keresztiil. Az illetékes irasban, vagy szoban ad tajékoztatast a panasz kezelésérdl 30 napon beliil.

Ha a panaszos szoban megfogalmazott kérdésére, illetve problémajara nem kap érdemi valaszt, irasban for-
dulhat felsdbb forumhoz, melynek hierarchiaja a kovetkezo:
obB
IDB
Szaktanar
Osztalyfénok
Ifjusagvédelmi felelds
Tantestiilet
Igazgatdsag
Fenntart6 (6nkormanyzat)

. Minisztérium
A fentiek 30 napon beliil irasban valaszolni kotelesek.

©CoNoOGOR~WDNE

A panasz hatékony kezelése érdekében a kovetkez6 tartalom javasolt:
A panasz pontos megfogalmazasa
Mikor tekinti a problémat megoldottnak
Kinek cimzi a kérdést, kit6l varja a megoldast
Felajanlas (amivel hozzajarulhat a probléma megoldasahoz)

NS s

Felelosok:

Az igazgatd és a nevelési igazgatohelyettes.

Budapest févaros XIV. keriilet Zuglé Onkorményzatanak Képvisel6testiilete a
...................... szamu hatarozataval elfogadta.

Kopcsékné Kovary Gyorgyi Lazér Tibor
SZMK-elnok igazgatd

Balla Nora
IDB-elndk



