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1. szamu fiiggelék: Informatikai szabalyzat

I. Bevezetés

Jelen dokumentum (a tovabbiakban: ISZ) a Szent Istvan Gimnézium, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdnak 2b szamu mellékleteként az iskola informatikai rendszerének hasznalatat
szabalyozza a szolgéltatdsokat igénybevevd felhasznalok szdmara.

1I. Felhasznalok

Az Informatikai Rendszer felhasznali:

* az iskola dolgozdi;

* az iskola tanuldi;

* eseti felhasznalok: példaul az iskola teriiletén szervezett tanfolyamok hallgatéi;

+ az iskola internetes szolgéltatasait névtelen hozzaférésen keresztiil hasznalok.
Mas szemely az informatikai rendszert nem hasznalhatja.
Minden iskolaba beiratkozé diak felhasznal6i azonositot kap. Mas felhasznald azonositét az
igényl6lap (Id. 1. sz. melléklet) aldirasaval (sziikség esetén gondviseldje alairasaval) igényelhet,
amivel megerdsiti, hogy az ISZ-ben foglaltakat megismerte, elfogadja.
A munkaviszony, a tanuloi jogviszony megsziinése utan illetve az eseti engedély lejartat kove-
téen a felhasznalo adatai torlésre keriilnek.

1II. Az Informatikai Rendszer célja
1. Altalénos alapelvek

Az informatikai rendszer célja a felhasznalok azon igényeinek kielégitése, amelyek az iskola
Pedagégiai Programjdban és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban megfogalmazott tevé-
kenységekkel kapcsolatosak, illetve a rendszer lizemeltetését szolgaljak. Ennek megfeleléen az
informatikai rendszer eréforrasait — erre vonatkozé igazgatoi engedély nélkiil — tilos kereske-
delmi, vagy egyéb nem iskolai célra hasznéalni. Megengedett az informatikai rendszer magéan-
célra (pl. magénjellegii levelezésre) torténé felhasznaldsa, ha ez nem jelent indokolatlanul nagy
terhelést a rendszernek, és nem veszélyezteti az oktatasi-nevelési célokat. A rendszer ilyen jel-
legli paramétereinek ellenérzése a rendszergazda feladata. A rendszerben az adatokhoz vald
hozzaférés munkakéri leirasok alapjan torténik, a magancélu felhasznalas nem védett (magéan-
titok védelme nem biztositott).

2. Az informatikai rendszer hasznalatinak alapszabalyai

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfeleléen alapvetd cél az oktatas tAmogatasa. Ezért
a felhasznaloknak arra kell térekedniiik, hogy az informatikai rendszer hasznélata e célra ira-
nyuljon.
Az informatikai jellegli szakmai targyak oktatdsa mellett mas szakteriiletek, tantargyak oktaté-
sahoz is felhasznalhatok az informatika nyujtotta lehetéségek. Ez megvaldsulhat a tanérak ke-
retében, de emellett az iskolan belili felhasznaldk délutan, tanérdkon kiviil is hasznéalhatjak az
informatikai eszk6zOket ismeretszerzésre (példaul: hazi feladat, versenyfelkésziilés, tehetség-
gondozas). A szabdlyozas minden oktatasi felhasznaldsra egységesen érvényes.

* Az informatikai eszkdzok hozzaférésének szabalyozésa a rendszergazdak feladata.

* A szamitogépekre csak jogtiszta szoftver telepithets.

* Az eszkozokre telepitett programokat és az eszkozok felhasznaldi kérét az Informatikai

Rendszer Leirasa tartalmazza.
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*» K6z6s hasznalatu eszkézoket a felhasznalok egyes csoportjai hasznalhatjak, egyéni hasz-
nalati gépet csak a gépért felelds személy vagy az altala esetileg felhatalmazott személy
hasznalhatja.

» A k6z0s hasznalatu gépeket gépenként meghatarozott felhasznaloi csoportok hasznalhat-
jak, az Informatikai Rendszer Leirdsa alapjan. A k6z6s hasznalati szamitogépekre csak
a rendszergazda telepithet programot, a beallitisok modositasa is az 6 feladata.

* Az egyéni hasznalatu gépek és felhasznalok korét az Informatikai Rendszer Leirasa tar-
talmazza. Az egyéni hasznalat szamitogépekre a szamitégép hasznaldja csak a rendszer-
gazda engedélyével telepithet programot.

» A gépek kozelébe csak a munkahoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihets, a
gépek kozelébe ételt, italt, barmilyen szennyez6dést okozd anyagot vinni tilos.

+ Az iskolai halézat csak a sajat, illetve a rendszergazda altal ideiglenesen adott azonosi-
toval hasznalhato.

» Telepitett virusvédelem nélkiil a szamitdégépeket tilos hasznalni, a védelmet csak a rend-
szergazda kapcsolhatja ki.

* Mobil eszkdzok tarolasaval megbizott személynél az eszk6zok elvitelének idejét, a fel-
hasznalas helyét, a felhasznalo személy nevét és visszavitelidejét regisztralni kell.

* Birmilyen rendellenes mitkédést, sériilést, rongalast azonnal jelezni kell a rendszer-
gazdanak (didkok esetén az orat tarté vagy feliigyelé tanarnak).

Az informatikai eszkozoket athelyezni, atrendezni csak a rendszergazda engedélyével lehet, az
athelyezést a megfeleld helyen — az Informatikai Rendszer Leirdséban, illetve a leltarban — rog-
ziteni kell. Kivételt képeznek a mobil eszk6zok, melyek az épiileten beliil az eszkoz feliigyele-
tével megbizott személynél torténé regisztralasnak — idépont, idétartam, hely, tanar neve meg-
adasa — megfeleléen hasznalhato.

Az épiiletbd] engedély nélkiil informatikai eszk6z nem vihet6 el.

Egyes eszkdzok iskolabdl valo kiviteléhez az igazgaté irasbeli engedélye sziikséges. Az enge-
dély tartalmazza az eszk6z pontos leirasat, leltari hivatkozésokat, az elvitel és visszahozas ide-
jét és az elviv nevét. Az engedélybol egy masolatot a rendszergazdanal, masik példanyt kivi-
telkor az iskola portajan kell lehelyezni

3. Az Informatikai Rendszer hasznalata a tanérakon és tanérakon Kiviil

Az informatikai tantermekben alabbi szabalyok betartasa minden tanuléra nézve kételez6:

* A géptermekben tanar feliigyelete nélkiil tartézkodni tilos.

* A gépeket bekapesolni vagy a gépeken bejelentkezni csak a tanari engedéllyel szabad.

* A gépek kozelébe csak a munkahoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be, a taskat
a kijelolt helyen kell elhelyezni.

* A gépek csak a sajat, illetve a tanar altal megadott azonositoval hasznalhatok.

* A tanérak alatt t6rtén6 barmilyen rendellenes miikidést, sériilést, rongalist azonnal je-

lezni kell a tanarnak.

1V. Az iskola Internet szolgaltatdsai

Az iskola sajat honlapot ¢s mas weboldalakat tizemeltet, valamint lehetéséget biztosit, hogy az
informatikai rendszer felhasznaldi az Internet szamos szolgaltatasat igénybe vegyék. A felhasz-
nalok a rendszergazda (tanul6 esetében a szaktanarral egyiittes) engedélye esetén jogosultak a
szolgaltatasok egyéni igénybevételére.

1. E-mail, elektronikus levelezés
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Az iskola tandrainak e-mail postafiokot (e-mail cimet) ad. Az e-mail cim alakja a kivetkez6:
felhasznalénév@szigbp.hu.

2. Honlapok publikalasa

A felhaszndld kiilonboz6 anyagokat készithet, amit a szamara biztositott helyre feltehet, a tar-
talmaért 6 a felelés. A publikalt oldalak meg kell feleljenek az iskola Pedagdgiai Programjaban
leirt céloknak valamint a hazirendben és kapcsolodd dokumentumokban foglaltaknak.

3. FTP és Felh6 tarhely szolgaltatas. A felhasznalék dokumentumaik tarolasara, tavoli eléré-
sére FTP és Felh tarhely hozzaférést kaphatnak. Igényeket a rendszergazdakkal kell egyez-
tetni. Az FTP tarteriileten weboldalak is elhelyezhetok, ezekért a felhasznal e szabdlyzatnak
val6 megfelelés szempontjabol felel6s.

V. Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola dolgozéi munkakdri leirds alapjan a rendszergazdék illetve
a fenntarto és kiilsé cégek szerzddéssel latjak el.

Annak érdekében, hogy az informatikai rendszer védett legyen jogosulatlan hasznalat, illetve
karokozas ellen, az tizemeltet joga, hogy barkit az informatikai rendszer hasznalatabol kizar-
jon, illetve barmely 4llomanyt megnézzen, lemasoljon, megvaltoztasson, vagy toréljén, amely
veszélyeztetheti a biztonsagos lizemeltetést,

Az tizemeltetoknek kotelessége a felhasznaldkat téjékoztatni az elére lathatd technikai problé-
makrol és optimalis idépontot vélasztani a probléma kezeléséhez (pl. az Informatikai Rendszer
tervezett lizemsziineteirdl, karbantartaséarol stb.

VI. Az ISZ megsértoi

Az ISZ megsértbivel szemben — fegyelmezd illetve fegyelmi — eljarast kell kezdeményezni.
Az eljarast hatokorén beliil az tizemeltetd, tanuld esetén a szaktandr is kezdeményezhet. Az
ISZ megsértése esetén a figyelmezteto illetve fegyelmi szankcio lehet a halozathasznalat, il-
letve a gépek hasznélati joganak hatarozott idejli megvonasa.

VII. Zaro rendelkezések

Ezt az ISZ-t rendszeresen (legalabb évente) feliil kell vizsgalni és a megvaltozott helyzethez
igazitani.

Mellékletek
1. sz. melléklet: Felhasznaloi hozzaférés igénylése

Alulirott a Szent Istvdn Gimndzium Informatikai szabélyzatat megismertem és elfogadom.
Kérem, szamomra | néven id6szakra fel

hasznaloi hozzatérés biztositasat.

Kérem a kovetkez6 felhasznaloi csoporttagsagok bedl-
litasat:

Kérem / Nem kérem az iskolai szerveren e-mail postafiok 1étrehozasat. (megfelel6 valasz ala-
htizando)

Datum:

Kérelmezo alairasa, kiskoru esetén sziilo alairdsa:

2. sz. melléklet: Magyarazatok és kiegészitések az informatikai szabdlyzathoz
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1. Bejelentkezési kisérletek

Tilos a bejelentkezési kisérlet olyan gépre, melyre az igénybevevének nincs jogosultsaga. Tilos
mas ismert, nem sajat felhasznaloi néven torténd bejelentkezési kisérlet barmely gépen, vagy
a ,.szemelyhez nem kotott” felhasznaloi nevek haszndlata kifcjezett engedély nélkiil

2. Betorési kisérletek, biztonsagi rendszabadlyok megsértése

* Tilos az Informatikai Rendszer biztonségi rendszerében levé hibék, hidnyossagok kihaszna-
lasaval privilégiumok szerzése, illetve ilyen elénydk megszerzésére kisérletet tenni. Amennyi-
ben a véletlen betorést a felhaszndl6 a rendszergazda tudtira hozza, miel6tt az észlelné, és sem-
milyen kédrokozas nem tortént, ,,felmentésben” részesiil, hiszen hozzajarulhat az Informatikai
Rendszer biztonsaganak ndveléséhez.

* Mas felhasznal6i nevének hasznélata még annak engedélyével is tilos!

* A felhasznaldi név kélesonadasa (atruhazésa) tilos!

* Masi jelszavanak kideritésére iranyulé barmely kisérlet tilos!

* Barmely adatallomany atvitele mas adattarolora, mas gépre vagy a hélézatra az alloméany tu-
lajdonoséanak szandéka nélkiil tilos!

3. Szoftverjogok

A szamitogépes szoftvereket szerz6i jogok védik, ezek védelmére nemzetkdzi egyezmények
vonatkoznak,, tehat az iskola nem nézheti el ezek megsértését. ,,Copyright” altal védett szoft-
vert csak az idevonatkozo szerzodéssel 6sszhangban lehet hasznalni. A nem szabadon ter-
jeszthetd programok lemasolésa az iskola gépeirdl, adathordoz6irdl és annak mashol valé
hasznélata, vagy ilyen programok engedély nélkiili elhelyezése az Informatikai Rendszeren a
szerzoi jogok megsértését jelenti, ezért tilos!

4. Tilos tovabba

» er6forras hasznalata olyan médon, hogy errél a rendszerfeliigyelének nincs tudomasa;

* szamitogépek vagy barmely, az Informatikai Rendszerhez tartozoé berendezés engedély nél-
kiilli megbontasa, ki- vagy bekapcsolasa, beallitasainak megvaltoztatasa;

* barmilyen szoftver-beallitas engedély nélkiili megvaltoztatasa.

Az itt felsoroltak etikai szabalyok, durva megsértésiik azonban szankcionalt:

* az a teny, hogy meg lehet tekinteni egy allomany tartalmat, el lehet olvasni egy doku-
mentumot, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni;

* a felhasznaloknak takarékoskodni illik az Informatikai Rendszer er6forrasaival, gon-
dolva itt példdul az Internet savszélességre;

* lehetd leghamarabb t6r6lni kell azokat az alloméanyokat, melyekre nincs sziikség;

* lehetbleg ne futtassunk interaktivan hosszd, szamolasigényes feladatokat, szélessavi
multimédia-adatfolyamokat vagy ezek hasznélatat, idézitését egyeztessiik a rendszer-
gazdaval;

* nagy fajlok letéltés¢hez kérjiik a rendszergazda segitségét, hogy csicsidében ne lassit-
suk ezzel a hal6zat sebességét;

Az éltalanos viselkedési szabalyokra irdnyadok az alabbi leirasok:
1. RFC 1087. Ethics and the Internet
ftp://ftp.ripe.net/rfc/rfc1087.txt
2. RFC 1855. Netiquette guidelines
ftp://ftp.ripe.net/rfc/rfcl 855. txt
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